Licenciada,
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cuitura

/ Su Despacho |

Estimada Viceministra:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito

ACTIVIDADES MENSUALES conforme alo est/ ulado ’en | Contrato Administrativo por

Servicios Profesjonales Nimero 91 2020 aprobad{of
Namero 7-2020; correspondiente al mes de JUNIO del
mis honorarios estoy presentando factura con nimero d

Serie: 83E31CE2.

Actividades realizadas:

a)

b)

d)

Guatemala, 30 de junio 2020
Informe No. 06-2020

' de presentar Ml INFORME DE

Asesorar en el correcto uso de herramientas p

relacionados a la produccién Institucional.

ediante el Acuerdo Ministerial
‘presente afio, y pa@,er cobro de
e DTE: 4046670045 y nimero de

ara la generacion de informes

Asesorar en el monitoreo y evaluacién de planes operativos y planes estratégicos

de la dependencia.

Brindar asesoria en aspectos de modernizacioér

herramientas.

Brindar asesoria en las aéreas sustantivas de

inversion.

Otras actividades afines a su contrato.

n institucional Y sus respectivas

i:é formulacién de proyectos de




Resultados obtenidos:

a) Se asesord en la organizacién y ﬁarticipacic’m déffvideo conferencias para revisar el
_~~ proyecto del Manual de Normas y Procedimientos dei departamento de Apoyo ala
Creacién Artistica. |

. . | S . .
/b) Se asesor6 en la elaboracion de procesos de programaciones especificos.
! i

c) Se asesoréy apoyo ala jefatura de la Delegacion de Planificacién y Modernizacion
. . . .. ‘s il .. .
/ Institucional en la recopilacion de informacién para la presentacion de informes
varios. |

d) Se asesort en el acompafiamiento a las reunio es virtuales relacionadas en :

. P . i "
e aspectos de modernizacién institucional y sus herramientas.

e €) Se apoyo y asistié en las diferen:tes gestiones, ?:dministrativas a la Jefatura de la
Delegacion de Planificacion y Mod:emizacién Institucional.

vég. 2




Licenciada.
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
- Viceministra de Cultura
/ Su Despacho

Estimada Viceministra:

De manera atenta me dirijo a Lgted/ con el propésito dejpresentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme a lo estipuEa/@ozén el Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales. Nimero 91-2020 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 7-2020;’forrespondiente del 02 enero al 30 de junio del presente
ano, siendo lo siguiente; \

Guatemala, 30 de junio 2020| |-
Informe No. 07-2020

Informe Final de Actividades realizadas: _—~

a)

b)

Asesorar en el correcto uso de herramientas paraila generacion de informes

relacionados a la produccién Institucional.

Asesorar en el monitoreo y evaluacién de planes c{perativos y planes estratégicos de la
dependencia. i
0
Brindar asesoria en aspectos de modemizacién institucional y sus respectivas
herramientas. .

Brindar asesoria en las aéreas sustantivas de la formulacion de proyectos de inversion.

Deleggldoféaé flanificaci
Modeémizacion Institucional
Direccién General de las Artes
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()

//iceministra de Cultura
Su Despacho

Licenciada. ;
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES |

Estimada Viceministra:

De manera atenta me dirijo a ys{d con eI propésito de

Guatemala, 30 de junio 2020
informe No. 07-2020

presentar mi INFORME FINAL DE

RESULTADOS OBTENIDOS conforme a lo espprﬂado en el Contrato Administrativo por

Servicios Profesjofiales Numero 91-2020 aprobado:
Niumero 7-2020, correspondiente del 02 de enero al
siendo lo siguiente: i

Informe Final de Resultados Obtenidos: /

‘mediante el Acuerdo Ministerial
30 de junio ~ del presente aiio,

a) Se asesor6 en el desarrollo de reuniones re]amonada a Manuales de procedimientos
con relacidn a los procesos de recepcidn de correspondencsa general y recepcién de

solicitud de apoyos.

b) Se asesoré y dio seguimiento a la eEaboramon de
procedimientos. '

l Manual de Normas y

c) Se apoyo en el acompafiamiento a reuniones prcjf

gramadas relacionadas en

aspectos de modernizacion institucional y sus resibectivas herramientas.

d) Se asesord en el monitoreo y eva!uacmn de planes operativos y planes estratégicos

de la dependencia.

e) Se asesord en la capacitacion relacionada con el Plan Presupuesto 2020 y sus’

respectivas Normas.

f) Se apoyo y dio acompatiamiento a reuniones donj{ie se capacitdé a encargados de
Centros de Costo en materia de planificacién ejer'c'icio fiscal 2020.

g) Se asesor6 en la identificacidn de prioridades con
estratégicas. :

relacién a herramientas

pég 2




h) Se apoyé y dio acompanamiento en las reumones «donde se capacité a encargados

y 2 las personas que son los enlaces de los Centros de Costo con relacion a
planificacion. |

1) Se asesord en la identificacion de priorldades con
General de Goblerno 2020 - 2024

elacion al documento de Policita

) Se asesort en el andlisis y recoprlacuon de !eyes para el sustento de Manuales
administrativos. - - iﬁz

k) Se asesord en la elaboracién de normas admmastratsvas como parte del Manuai de
Normas y procedimientos.

) Se asesort en la elaboracién técnicas de procedimientos especificos.

m) Se asesord en la organizacién y partlc:tpacmn de video conferencias para revisar el
proyecto del Manual de Normas y Procedlmaentos" el departamento de Apoyo a la
Creacidn Artistica. -

n) Se asesoréy apoyo a la jefatura de la Delegacién de Planificacién y Modernizacién
Institucional en la recopilacién de informacién para la presentacion de informes
varios.

0) Se asesord y se participo en reunfiones virtuales'relacionadas en aspectos de
modernizacion institucional y sus herramientas. -
I
p) Se apoyo y asistié enlas diferentes gestiones, a@dministrativas a la Jefatura de la
Delegacion de Planificacion y Modernizacion Institucional.

T
2 77 ; .
Maria Teresa GGramajo Pérez ;
M&Bo. J Wit b
7n Tistoj Chan

MSc. Froilt
Deleghdo de Rlanificacion y
Modermzacxon Institucional

DU’BCCIOH General de las Artes

£
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